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CNPJ: 02.096.288/0001-75
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

CAMARA MUNICIPAL DE JEREMOABO ESTADO DA BAHIA, COORDENACAO DE

REQUISITANTE: COMPRAS.

RESPONSAVEL: FAUSTO DE AGUIAR CARDOSO NETO.

SERVICO DE MARKETING E COMUNICACAO A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DA

OBJETO: CAMARA MUNICIPAL DE JEREMOABO (BA).

Material de Consumo

Material Permanente

Servigo Nao Continuados

X [Servigo Continuados

Servicos de Engenharia

Obras Publicas

FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

IPregdo na Forma Presencial

X [Pregdo na Forma Eletronica

Dispensa

Inexigibilidade

Concorréncia

Credenciamento

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A execugdo de servigos marketing e comunicagcdo com abrangéncia nacional se faz necessario diante das demandantes que
Céamara Municipal de Jeremoabo (BA) tém para a criagdo de cardes, videos, e conteudo e divulgag¢do de informacdes
institucionais, avisos, notas, atos administrativos, atividades administrativas e matérias de interesse publico, através das redes
sociais, permitindo assim garantir uma comunicag¢ao eficaz e ampla com a populacdo. Os servigos de marketing e comunicagao
¢ um meio de comunicagdo acessivel e de grande alcance, que permite que informagdes importantes cheguem a todas as
camadas da sociedade, em especial da propria casa legislativa de Jeremoabo (BA). A divulgagdo de informagoes institucionais
e administrativas através das midias sociais assegura que os cidaddos estejam bem informados sobre as agdes e decisdes da
administracdo municipal, promovendo transparéncia e fortalecendo a relagdo entre os o6rgdos publicos e a comunidade,
fomentando um ambiente de participagdo cidada e controle social. Além do mais, a divulgac@o de atividades administrativas.
Os servigos de marketing e comunicagdo também desempenha um papel importante na educagdo e conscientizagdo da
populacdo sobre diversas questoes de interesse publico, como saude, educacio, seguranca e direitos dos cidadaos. Por meio
de programas especificos, entrevistas esclarecimento, notas, a rede de comunicacdo pode ajudar a disseminar informagdes
relevantes e promover a discussdo de temas importantes para o desenvolvimento da Camara Municipal. Portanto, a utilizagao
deste servigo para a transmissao e divulgacdo de informagdes institucionais e administrativas ¢ uma medida estratégica para
assegurar uma comunicacao eficiente, transparente e inclusiva, contribuindo para o fortalecimento da democracia e o bem-
estar da comunidade. A utilizagdo desse meio de comunicacdo garante que todos os cidadaos tenham acesso a informagdes de
interesse publico de maneira rapida e confidvel, promovendo uma gestdo publica mais participativa e transparente.

2. MATERIAL OU SERVICOS DA SOLUCAO A SER ENCONTRADA

Conforme descrito na justificativa, se busca mediante estudo técnico preliminar alternativa a ser aplicada diante
da necessidade de MARKETING E COMUNICACAO COM ABRANGENCIA NACIONAL, para entdo atender
as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo e demais da Cadmara Municipal de Jeremoabo (BA).

3.DOTACAO ORCAMENTARIA E VALOR ESTIMADO

CONFORME O PCA, ESSES VALORES PODEM SOFRER
ATUALIZACOES DE ACORDO COM PESQUISAS DE VALOR ESTIMADO: R$ 92.119,92
PRECOS A SEREM ELABORADAS

4. DISPONIBILIDADE DE RECURSOS FINANCEIROS

(x) Sim () Nao
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() Pronto Pagamento (x) Parcelado

Jailton Sergio de Lima
Tesoureiro

5. INDICACAO DO GESTOR DO CONTRATO E FISCAL DO CONTRATO

Gestor de Contrato: Fausto de Aguiar Cardoso Neto.

Fiscal de Contrato:
(X) SIM:

5. ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR-ETP

SIM (X) Sera elaborado pela equipe técnica

NAO (), Justificativa:

DEMANDANTE:

FAUSTO DE AGUIAR CARDOSO NETO
COORDENADORIA DE COMPRAS

AUTORIZACAO:

Estando analisado e aprovado o Documento de Formalizacdo de Demanda ref. A necessidade de
divulgacao das agdes do legislativo. AUTORIZO os procedimentos legais necessarios da fase
preparatoria para a contratagdo e para que seja atendido a necessidade de interesse publico demonstrada
nesta DFD

Data: 26 de maio de 2026.

Domingos Pinto dos Santos
Presidente
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ANEXO I - DOTACOES ORCAMENTARIAS

UNIDADE ATIVIDADE ELEMENTO FONTE

01- Camara Municipal de 2,002 3.3.90.39.00 1500.0000
Jeremoabo-Ba.

JAILTON SERGIO DE LIMA
TESOUREIRO
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — (ETP)
OBJETIVO DO PRESENTE DOCUMENTO

O presente estudo tem por finalidade principal detalhar a melhor alternativa através de analise da
viabilidade técnica financeira para o SERVICO DE MARKETING E COMUNICACAO A FIM DE
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE JEREMOABO (BA).

1. INFORMACOES GERAIS

1.1 IDENTIFICACAO DO PROCESSO

CAMARA MUNICIPAL DE JEREMOABO BAHIA.
DEMANDANTE:

OBJETO: SERVICO DE MARKETING E COMUNICACAO A FIM DE ATENDER AS
’ NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE JEREMOABO (BA).

1.2 EQUIPE DE PLANEJAMENTO
REQUISITANTE: FAUSTO DE AGUIAR CARDOSO NETO

TECNICO (A): CARINE DA SILVA RIBEIRO.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Conforme estabelecido no Documento de Formalizagao de Demanda (DFD), a contratacdo de servigos
especializados de assessoria em marketing e comunicagdo institucional para a Camara Municipal de
Jeremoabo/BA justifica-se pela necessidade de garantir ampla divulgacdo das acgdes legislativas,
administrativas e institucionais desenvolvidas pelo Poder Legislativo Municipal, promovendo maior

transparéncia, publicidade e aproximagado entre a administragdo publica e a sociedade.

A Camara Municipal possui o dever constitucional e legal de dar publicidade aos seus atos, programas,
projetos, servigos, campanhas educativas, sessdes plendrias, audiéncias publicas, eventos institucionais
e demais agdes de interesse coletivo, assegurando a populacao o acesso as informacodes publicas de forma
clara, objetiva e acessivel. Nesse contexto, os servigos de marketing e comunicagdo desempenham papel
fundamental na elaboracdo, producdo, organizagdo e disseminacdo dessas informagdes por meio dos

diversos canais de comunicacdo disponiveis.
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A contratagdo torna-se necessaria em razdo da crescente demanda por conteidos informativos e
institucionais, bem como da necessidade de utilizacdo de estratégias modernas de comunicacao para
ampliar o alcance das informacgdes, fortalecer a imagem institucional da Camara e incentivar a
participag@o popular nas atividades legislativas. Além disso, a divulgacdo adequada das ac¢des publicas

contribui para o fortalecimento do controle social, da cidadania e da transparéncia na gestao publica.

Considerando a abrangéncia municipal das atividades da Camara, faz-se indispensavel a execugao
continua e planejada dos servigos de comunicagdo e marketing, visando alcangar os diversos publicos
do municipio, incluindo moradores da zona urbana e rural, por meio de conteudos informativos
produzidos com qualidade técnica, linguagem adequada e alinhados aos principios da administracao

publica.

Dessa forma, a contratagdo pretendida busca atender ao interesse publico, assegurando a efetiva
comunicacdo institucional da Camara Municipal de Jeremoabo/BA, promovendo a transparéncia dos
atos legislativos, o fortalecimento da relagao entre o Poder Legislativo e a sociedade e o cumprimento

dos principios constitucionais da publicidade, eficiéncia e acesso a informacao.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O objeto deste processo enquadra-se na classificacao de servigos comuns, tendo em vista a sua natureza.
Pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado. Diante disso, a empresa participante deve proporcionar um bom
servico, para atender as necessidades da camara municipal demandante deste processo, conforme
condigdes, exigéncias e estimativas a serem estabelecidas no termo de referéncia. Assumindo
responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a

qualidade e especificacdo dos servigos a serem prestados como.
Experiéncia comprovada em marketing e comunicagao institucional,
Equipe técnica qualificada para atendimento das demandas;
Capacidade para produgdo de materiais graficos e digitais;
Conhecimento em gestao de redes sociais;

Capacidade para elaboragdo e execucdao de campanhas publicitérias;
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Disponibilidade para atendimento presencial de no minimo dois servidores a empresa vencedora, tendo
em vista o trabalho ser didrio, gravacao e edi¢cdes de contetido, conforme necessidade. Os servicos a
serem prestados, objeto deste ETP deve ser realizados no local ou em outros locais dentro do municipio
de Jeremoabo, estado da Bahia e at¢ mesmo em Brasilia capital federal assim sendo requisitado pelo
presidente, e também remoto a depender da ordem requisitada, dentro da padronizagdo seguida pelo
orgao e conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Termo de Referéncia

da Camara Municipal.

4. ESPECIFICACOES E LEVAMENTAMENTO QUANTITATIVO

. QUANT
0
N DESCRICAO DO SERVICO UND TOTAL
01 | Prestagdo de servicos de assessoria em marketing e | SERVICO 12
. A L meses
comunicagdo para a Camara Municipal de Jeremoabo-BA.

As especificagOes e estimativas expostas na tabela abaixo, foram extraidas através de levantamento feito
pela Camara Municipal de Jeremoabo (BA), tem como base, para o quantitativo o plano anual de
contratagdes, item 082/2026, bem como o contrato 028 de 2025, renovado através de aditivo em janeiro
de 2026, porem com vencimento em 31 de agosto do presente ano, como o contrato ndo mais pode ser
renovado pois foi oriundo de contratacdo direta e os valores acumulados podem causar fragmentagao a

licitagao.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foi realizada andlise de mercado identificando que existem diversas empresas especializadas aptas a
prestacao dos servicos pretendidos, possibilitando ampla competitividade no certame.

As solugdes disponiveis incluem:

Contratacido de agéncia de marketing;

Contratacio de empresa especializada em comunicacio institucional;

Contratacio de profissionais individuais.

DA ANALISE DE MERCADO DA CONTRATACAO DE UMA AGENCIA DE MARKETING.
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Apo6s andlise da necessidade administrativa e da realidade operacional da Camara Municipal de
Jeremoabo/BA, verificou-se que a contratacdo de uma agéncia de marketing ¢ comunicagdo pode se
mostrar desvantajosa sob os aspectos econdmico, operacional e de interesse publico, pelos motivos a

seguir expostos.

Primeiramente, considerando a estrutura administrativa reduzida da Camara Municipal, a demanda por
campanhas publicitarias complexas e acdes estratégicas de marketing ¢ limitada, concentrando-se
principalmente na divulgag@o de atos oficiais, sessdes legislativas, audiéncias publicas, comunicados
institucionais e informagdes de interesse da populagdo. Tais atividades podem ser executadas por
profissionais ou empresas especializadas em comunicagdo institucional, com escopo mais restrito e

custos significativamente inferiores aos praticados por agéncias de marketing completas.

Sob o aspecto financeiro, a contratacdo de uma agéncia de marketing geralmente envolve custos
elevados decorrentes da manutencao de equipes multidisciplinares, planejamento estratégico, criacao de
campanhas, gestdo de midias e outras atividades que extrapolam as necessidades rotineiras do Poder
Legislativo Municipal. Dessa forma, parte significativa dos servigos contratados poderia ndo ser
efetivamente utilizada, gerando despesas desnecessarias e contrariando o principio da economicidade
previsto no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, ademais em pesquisa previa o custo passa do montante de R$

135.000 (cento e trinta e cinco mil reais) anual.

Além disso, a contratacdo de agéncia de marketing pode acarretar sobreposicao de servigos em relagao
as atividades ja desempenhadas pelos setores internos da Camara ou por prestadores de servigos de
comunicagdo institucional, resultando em baixa eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos e possivel

ociosidade contratual.

Diante do exposto, conclui-se que a contratagdo de uma agéncia de marketing e comunicagdo, nos
moldes tradicionais de mercado, mostra-se desvantajosa para a Camara Municipal de Jeremoabo/BA,
uma vez que os custos envolvidos superam os beneficios esperados, existindo alternativas mais
econOmicas, eficientes e compativeis com as necessidades institucionais do Poder Legislativo
Municipal, em observancia aos principios da economicidade, eficiéncia, razoabilidade e interesse

publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

DA ANALISE DE MERCADO DA CONTRATACAO DE UMA EMPRESA ESPECIALIZADA
EM COMUNICACAO INSTITUCIONAL.
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A contratacdo de empresa especializada em comunicagdo institucional apresenta beneficios relevantes
para a Camara Municipal de Jeremoabo, tanto sob o aspecto econdomico quanto no desenvolvimento e

aprimoramento dos servigos prestados a populagao.

A terceirizagdo dos servigos de comunicagdo eclimina a necessidade de contratagdo de diversos
profissionais especificos, como jornalistas, publicitarios, designers graficos, fotografos, videomakers e
social media, bem como a aquisi¢do de equipamentos e softwares especializados, gerando economia

para a Administracdo.

A contratacdo de uma empresa especializada possibilita o acesso a uma equipe multidisciplinar por um
valor geralmente inferior ao custo de manutencdo de estrutura propria permanente, permitindo maior
eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos. A defini¢do contratual dos servigos e valores proporciona
melhor planejamento financeiro, permitindo o controle dos gastos publicos e reduzindo despesas

imprevistas relacionadas a comunicagao institucional.

A contratacdo de empresa especializada em comunicacdo institucional mostra-se vantajosa para a
Camara Municipal de Jeremoabo/BA, pois proporciona maior eficiéncia na utilizagdo dos recursos
publicos, reduz custos com estrutura propria, amplia a transparéncia administrativa, fortalece a
participagdo social e assegura a prestacdo de servicos de comunicacdo com qualidade técnica,
profissionalismo e alcance adequado as necessidades do Poder Legislativo Municipal, sem falar que em

pesquisas recentes os valores beiram os R$ 105.000,00 (cento e cinco mil reais).
DA ANALISE DE MERCADO DA CONTRATACAO DE PROFISSIONAIS INDIVIDUAIS.

A contratagao de profissionais individuais para execu¢dao dos servicos de marketing € comunicagao
institucional pode apresentar algumas limitagdes operacionais, técnicas e administrativas quando

comparada a contratagdo de empresa especializada, especialmente considerando a necessidade de

atendimento continuo e multidisciplinar da Camara Municipal de Jeremoabo.

A comunicagdo publica exige planejamento continuo e integrag@o entre diferentes ferramentas e canais.
A atuacdo isolada de profissional individual pode dificultar a implementacao de estratégias mais amplas

de comunicagao institucional, transparéncia publica e aproximacao com a sociedade.

Além de as pessoas que poderiam ser contratadas, deveriam ter conhecimento satisfatorio de
equipamentos profissionais de fotografia e filmagem, softwares licenciados de edigdo, ferramentas de
monitoramento digital, sistemas de armazenamento e backup, bem como poderiam requisitar férias o

que poderia paralisar a prestagao dos servigos.
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A comunicag¢do publica exige planejamento continuo e integrag@o entre diferentes ferramentas e canais.
A atuacdo isolada de profissional individual pode dificultar a implementacao de estratégias mais amplas

de comunicagao institucional, transparéncia publica e aproximacao com a sociedade.

Diante da necessidade de atendimento continuo, especializado e multidisciplinar da Camara Municipal
de Jeremoabo/BA, a contratacdo de profissionais individuais pode apresentar limitagdes quanto a
capacidade operacional, continuidade dos servigos, abrangéncia técnica e suporte estrutural, tornando a
contratacdo de empresa especializada uma alternativa mais adequada para assegurar eficiéncia,
qualidade, regularidade e melhores resultados na comunicagdo institucional do Poder Legislativo
Municipal, sem falar na questdo salarial deve seguir o estabelecido na, CONVENCAO COLETIVA DE
TRABALHO CELEBRADA ENTRE O SINAPROBAHIA - SINDICATO DAS AGENCIAS DE
PROPAGANDA DO ESTADO DA BAHIA E O SINTERP-BA - SINDICATO DOS
TRABALHADORES EM RADIO, TV E PUBLICIDADE DO ESTADO DA BAHIA 2025/2027, isto

distorce a estrutura da cdmara municipal e sus proprias lei planos de cargos e salarios.

Assim sendo o objeto mais adequado a demanda da cimara municipal de Jeremoabo e a

contratacio de empresa para prestacio de servicos de assessoria em marketing e comunicacao.

A Pesquisa de Pregos para estimativa do valor unitario méximo a ser aceito na licitacdo tem por base um
Mapa de Pregos elaborado com base no §1° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, que dispde sobre
os procedimentos administrativos para a realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisi¢ao de bens e

contratagdo de servigos em geral.

Nesse entendimento e com vista a obtengdo dos precos que estejam com a realidade do AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA, apés consolidagio dos itens de interesse do ORGAO DEMANDANTE
do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, buscou-se um levantamento de pregos com o Banco de
Precos, a fim de elaborar orgamento e termos uma nogao do real de custo de tudo que, possivelmente,

se necessitara para o desenvolvimento dos trabalhos precipuos da Administracao.

Por fim, havendo o levantamento de prego totalmente realizado e, verificando-se estar esse levantamento
financeiro dentro do VALOR previsto no DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA que
deu origem ao presente estudo, se conclui SER A SOLUCAO MAIS VIAVEL para o problema exposto
AQUELA QUE SE CARACTERIZA PELA CONTRATACAO DE TERCEIROS para SERVICO DE
MARKETING E COMUNICACAO A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE JEREMOBA (BA), utilizando 0o PREGAO ELETRONICO.
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6. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo consiste na contratagdo de empresa especializada para execugdo continua dos servigos de
marketing e comunicacdo institucional, abrangendo planejamento, criagdo, produgdo e divulgacdo de
contetidos de interesse publico, devendo ser realizado através de PREGAO ELETRONICO, com
vigéncia de 12 (DOZE) MESES.

7. 0 o QUANT
N DESCRICAO DO SERVICO UND TOTAL
01 | Prestagdo de servicos de assessoria em marketing e | SERVICO 12
. A L meses
comunicagdo para a Camara Municipal de Jeremoabo-BA.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado da contratacdo ¢ de R$ 105.900,00 (cento e cinco mil e novecentos reais), com base
em pesquisa preliminar para elaboracio deste estudo, asseguramos ainda que a licitacdo podera
seguir este preco referencial, sendo que esta estimativa atendeu aos parametros para a realizacio
de pesquisa de mercado, sendo utilizado o sistema banco de preco para obtencio do mesmo.

Considerando os termos do §1° do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, foi utilizado, como método
para obtencao do prego estimado por item, a média aritmética dos valores obtidos na pesquisa de pregos
mediante uso do sistema de Banco de Precos, sobre um conjunto de no minimo trés pregos. Foi utilizada
tal metodologia dos valores obtidos na pesquisa de precos, com a desconsideracdo de valores

inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, para estabelecer um preco de referéncia

condizente com o praticado no mercado.
9.JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

A adjudica¢io do PREGAO ELETRONICO sera por ITEM, visto que néo ha prejuizo para o conjunto
da solucdo ou perda de economia de escala, além de ser técnica e economicamente vidvel. Junto a isso,
o parcelamento do objeto nao prejudica a ampla participacdo de licitantes que atuam nesse ramo, tendo
em vista ser somente dois itens em disputa para o servigo objeto deste processo, ou seja, possibilita a

participacdo de inimeros prestadores de servicos que atuam nesse campo de trabalho.
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10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para o presente objeto as contratagdes correlatas e/ou interdependentes para este contexto ndo se fazem

necessarias, dadas as condi¢des ja estabelecidas para a CAMARA MUNICIPAL.
11- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS METIGADORAS

O prestador de servico devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental exigidos
por lei e que sdo relativas ao bom desenvolvimento de suas atividades assim sendo a contratagdo
priorizara o uso de meios digitais para divulgacdo das informagdes, reduzindo o consumo de papel e

contribuindo para praticas sustentaveis

11. ALINHAMENTO COM O PCA

Esta contratagdo estd prevista no PCA como instrumento basico de planejamento. Ainda assim a
contratagdo de tal objeto se encontra perfeitamente estudada mediante os planos de trabalho do

demandante.

12. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Pretende-se contratar os itens descritos no Edital ao menor preco, com a qualidade e especificacdes
garantidas, visando atender as necessidades da CAMARA MUNICIPAL (BA), de forma eficaz e
eficiente evitando servigos ineficientes ou ainda sem o padrao de qualidade exigido, assim entendidas
aquelas que se inviabilizam ao longo da execugdo do objeto ou que ndo assegurem o aproveitamento
mais eficiente dos recursos publicos a medida que promove uma licitagdo satisfatoria, reduzindo o risco

de conflitos, impugnagdes ¢ atrasos.

Neste sentido, a contratacdo tem como objetivo possibilitar que a populacao tenha acesso a informagdes

acerca de dados institucionais, tais como;
Ampliacao da divulgagdo das agdes governamentais;
Melhoria da comunica¢do com a populagao;
Fortalecimento da imagem institucional;

Aumento do alcance das publicacdes oficiais;

Maior transparéncia das atividades publicas;

Padronizagdo da identidade visual institucional.
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13. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS

Apos a realizagdo desse Estudo Preliminar, € necessario, elaboragdao do Termo de referéncia, realizagao
de pesquisa de precos definitiva, definicdo do fiscal do contrato, planejamento do cronograma de
execugdo, ¢ caso aprovado pela Administragio serd realizada Licitacio através de PREGAO

ELETRONICO.

A licitagdo estando homologada e os contratos assinados podera ser emitida a ordem de para prestagao

de servigos do item licitado.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Diante da necessidade identificada e das analises realizadas, conclui-se que a contratacdo de empresa
especializada em assessoria de marketing e comunicacao ¢ viavel, necessaria e adequada ao interesse

publico, contribuindo para a melhoria da comunicagdo institucional e da transparéncia administrativa.

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo, partindo da analise do presente Estudo
Técnico Preliminar e de acordo com os termos pretendidos, como ja vem sendo realizada pelo PODER

LEGISLATIVO MUNICIPAL.

Jeremoabo (BA), 08 de junho de 2026

Fausto de Aguiar Cardoso Neto
Coordenador de compras

Area Requisitante.

Carine Ribeiro da Silva
Area técnica

Auxiliar administrativo

Domingos Pinto dos Santos

Presidente



1.

A
SRS SUPER OMAZ)

M CAMARA MUNICIPAL DE JEREMOABO

ESTADO DA BAHIA

CNPJ: 02.096.288/0001-75

Praga Porfirio da Costa Borges, s/n — Centro
Jeremoabo - Bahia  CEP: 48.540-000
Fone / Fax: (75) 3203-2438

TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

1.1 A execucdo de servigos marketing e comunicacao se faz necessario diante das demandas da Camara

2.

2.1.

Municipal de Jeremoabo (BA) tém para a transmissao e divulgacdo de informagdes institucionais,
avisos, notas, atos administrativos, atividades administrativas, transmissdo ao vivo das sessdes
ordinarias e matérias de interesse publico, através das redes sociais, permitindo assim garantir uma
comunicacdo eficaz e ampla com a populacdo. Os servigos de marketing e comunicagdo ¢ um meio
de comunicacao acessivel e de grande alcance, que permite que informagdes importantes cheguem
a todas as camadas da sociedade, através da rede mundial. A divulgacdo de informacdes
institucionais e administrativas através das midias sociais assegura que os cidaddos estejam bem
informados sobre as ac¢des e decisdes da administragdo municipal, promovendo transparéncia e
fortalecendo a relagao entre os 6rgaos publicos € a comunidade. Informar a populagdo sobre avisos
urgentes, como mudangas nos servicos publicos, ¢ vital para a seguranca e o bem-estar da
comunidade. Além disso, a transmissdo das sessdes permite que a popula¢do acompanhe de perto a
gestao publica, fomentando um ambiente de participacdo cidada e controle social. Além do mais, a
divulgacao de atividades administrativas, como eventos publicos, inauguragdes e programas do
legislativo, incentiva a participagao e o engajamento da populagdo nas agdes promovidas pela cAmara
Municipal. Os servicos de marketing e comunica¢ao também desempenham um papel importante na
educacdo e conscientiza¢ao da populagdo sobre diversas questdes de interesse publico, como saide,
educagdo, seguranga e direitos dos cidadaos. Portanto, a utiliza¢do deste servigo para a divulgacdo
de informacgdes institucionais e administrativas ¢ uma medida estratégica para assegurar uma
comunicagdo eficiente, transparente e inclusiva, contribuindo para o fortalecimento da democracia e
o bem-estar da comunidade. A utiliza¢do desse meio de comunicacdo garante que todos os cidadaos
tenham acesso a informagdes de interesse publico de maneira rapida e confiavel, promovendo uma

gestao publica mais participativa e transparente.

DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA NA PRESTACAO DE SERVICO DE MARKETING E

COMUNICACAO A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE

JEREMOABO (BA), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des estabelecidas neste

instrumento:
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2.2 do quantitativo:
2.3. Para os itens serdo permitidas a participagdo de quaisquer interessados que atenderem a todas as

exigéncias, inclusive quanto a documentacgdo, constantes deste Edital e seus Anexos, € que detenham

atividade compativel e pertinente com o seu objeto

Ne Valor unitario

. DESCRICAO DO SERVICO UND Quantidade Total RS
item RS

CONTRATAGAO DE EMPRESA NA
PRESTAGAO DE SERVICO DE
01 MARKETING E COMUNICACAO A |  SERVICO 12 meses 8.825,00 105.900,00
FIM DE ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE JEREMOABO (BA)

2.4.0 prazo de vigéncia da contratagao ¢ 12 (DOZE) MESES, contados da assinatura do termo
contratual, podendo ser prorrogado na forma do dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.5. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.
3. DAS OBRIGACOES
3.1. DO PRESTADOR DE SERVICO

3.1.1. Manter, durante toda a vigéncia do termo de contrato, as exigéncias de habilitacdo ou condi¢des
determinadas no procedimento da licitagdo que deu origem a mesma, sob pena de sua rescisdo e,
aplicacdo das penalidades ora previstas;

3.1.2. Prestar o servigo de acordo com especificagdo deste termo.

3.1.3. Alocar todos os recursos necessarios para se obter um perfeito servi¢o, de forma plena e
satisfatoria, sem 6nus adicionais de qualquer natureza da CAMARA MUNICIPAL;

3.1.4. Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes do servigo, inclusive
as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornece a CAMARA MUNICIPAL comprovante
de quitacdo com os 6rgaos competentes;
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3.1.5. Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas
por ela cometidas durante o servigo;

3.1.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CAMARA MUNICIPAL ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do servico, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CAMARA MUNICIPAL;

3.1.7. Responsabilizar-se pela obtencao de Alvaras, Licengas ou quaisquer outros termos de autorizagao
que se facam necessarios a execugao do servigo;

3.1.8. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto firmado com a CAMARA MUNICIPAL,
sem prévia e expressa anuéncia.

3.1.9. Nao realizar associagdo com outrem, cessao ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusao,
cisdo ou incorporagao, sem prévia a expressa anuéncia da Camara Municipal.

3.1.10. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE.

3.1.11. Manter a disposicio da cimara municipal de Jeremoabo Bahia, pelo menos um responsavel
técnico com formacio em publicidade ou marketing e ou comunicacio social.

3.1.12. Manter a disposicao da cimara municipal de Jeremoabo pelo menos duas pessoas cinco
dias por semana execucio dos servicos como fotografia, gravacdes entre outros necessarios.

3.2. DO ORGAO

3.2.1. Notificar o prestador quanto a requisi¢do do servigo mediante o envio da nota de empenho, ou
ordem de servigo a ser repassada via e-mail ou retirada pessoalmente pelo o contratado sendo que a nota
de empenho repassada ao prestador de servico podera representar a uma ordem de servigo;

3.2.3. Notificar o prestador de servico de qualquer irregularidade encontrada na execucao contratual.
3.2.4. Efetuar os pagamentos devidos observadas as condicdes estabelecidas;

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).

4.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2 A Fundamentacao deste processo considera a da Lei Federal n° 14.133/2021, Decreto Municipal
198/2023, Lei Complementar n® 123/2006 com redagdo dada pela Lei Complementar n° 147/2014

5. DESCRICAO DA SOLU(;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°,
inciso I, da Lei n° 14.133/2021)
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5.1. A descrigao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°® 14.133/21
6.1.  Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
6.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos Art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

6.3. O contratado deverd manter dois servidores na camara municipal de Jeremoabo, cinco dias por
semana, para estar produzindo os contetidos que forem solicitados.

7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
I1, da Lei n° 14.133/2021).

Condicoes de execucio
7.1.  Aexecucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
7.1.1.  Os servigos de marketing e comunicagao deverao abranger a cobertura nacional.

7.1.2. As matérias serao encaminhadas via e-mail para aprovac¢ao ou ndo do conteudo pela autoridade
competente.

7.1.3. Os contetidos disponibilizados deveram permanecer nos canais digitais da instituicao.

7.1.4. Os servigos objeto deste processo deve ser realizado no prazo de até 02 (DOIS) UTEIS dias da
notificacdo de ordem de servigo emitida pela demandante ao contratado.

7.1.5. Caso ndo seja possivel a entrega dos servigos na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 01 (UM) DIA UTIL de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior

7.1.6. A empresa contratada devera se responsabilizar por todas as despesas, custos, obrigacdes e tributos
decorrentes do servigo, inclusive as de natureza trabalhista, para que execute de forma adequada o objeto
deste processo.

7.1.7. O contratado devera manter dois servidores na cadmara municipal de Jeremoabo, cinco dias por
semana, para estar produzindo os conteudos que forem solicitados.

7.1.8. O contratado devera produzir a gravagao e transmissdo das sessoes plendrias, audiéncias publicas,
segOes extraordinarias pelos meios de comunicagao You tube ou instagran.

7.1.9. Gravacao producao e edi¢do de videos institucionais.
7.1.10. Confecgao de cardes e designer, e demais especificados abaixo.
Criagao ¢ desenvolvimento de identidade visual.

Criagao de artes para redes sociais e campanhas publicitarias.
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Gerenciamento ¢ atualizagao de perfis em redes sociais.

Planejamento e execucdo de estratégias de marketing digital.

Produgdo de contetido para midias sociais, sites e materiais institucionais.
Desenvolvimento de campanhas promocionais e institucionais.

Cobertura fotografica e producao de imagens para divulgagao.

Criacdo e edi¢do de videos para divulgagdo em plataformas digitais.
Elaboragao de pecas para comunicagao interna e externa.

Criacdo de layouts para impressao e midia digital

8. ESPECIF}CACAO~DA GARANTIA DA PROPOSTA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
CLASSIFICACAO OU NAO CONFORME (art. 58, §1°, da Lei n° 14.133/2021).

8.1. Havera exigéncia de garantia da proposta.
09. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)

09.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

09.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

09.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo senhor:

e Coordenadoria de Compras: Fausto de Aguiar Cardoso Neto.

09.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

09.3.2. O fiscal do contrato informaréd a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

09.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

09.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou
o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
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09.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

09.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

09.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

09.8. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

09.9 O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histoérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

09.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
10).

09.11 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, II0).

09.12 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

09.13 O gestor do contrato tomarad providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

09.14 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

09.15 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizac¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento de 2026 da Camara Municipal.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:

UNIDADE | ACAO | ELEMENTO FONTE
01 2.002 3.3.90.39.00 1500.0000

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento, conforme o
caso e aplicacao.

11.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

11.1 os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelos fiscais, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

11.2 O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

11.3 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

11.4 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

11.5 O fiscal do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

11.6 para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonadncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.7 sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

11.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao ndo atestar a tltima e/ou tnica medigdo de
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servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

11.9 A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da tiltima e/ou inica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

11.10 O recebimento provisério também ficaré sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

11.11 os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

11.12 quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.13 os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

11.14 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

11.15 realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

11.16 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

11.17 comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

11.18 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos de
liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestao.

11.19 no caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.
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11.20 nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solug¢do, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

11.21 O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao
11.22 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até dez dias

uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.23 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

11.24 para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e O prazo de validade;

e A data da emissao;

e Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

e O periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e O valor a pagar; e

e Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

11.25 havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apoOs a comprovacgao da regularizagdo da situacdo, sem Onus a contratante;

11.26 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

11.27 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

11.28 constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.
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11.29 nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.30 persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

11.31 havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

11.32 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (TRINTA) DIAS CORRIDOS, contados
da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

11.33 no caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplica¢do do indice IGP-M de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

11.34 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

11.35 sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.36 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

11.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

11.37 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagcdo ¢ de R$ 105.900,00 (cento e cinco mil e novecentos reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela exposta neste Termo.
13. DA HABILITACAO JURIDICA

13.1. Cédula de Identidade;
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13.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

13.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

13.1.4. Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da prova da
diretoria em exercicio;

13.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacio para funcionamento expedido pelo orgiao
competente, quando a atividade assim o exigir;

14. DA QUALIFICACAO TECNICA
14.1. Sera comprovada mediante a apresentacdo do seguinte documento:
14.2. Apresentacao de Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de

direito publico ou privado, comprovando que a licitante executou ou executa servicos compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacio, tais como:

14.3. Equipe Técnica;
14.4. Para fins de habilitacao técnica, a empresa licitante devera comprovar que possui em seu
quadro permanente ou mediante contrato de prestacio de servicos, na data prevista para a

apresentacido da proposta, profissional (is) com qualificacio compativel com o objeto, atendendo
aos seguintes requisitos:

14.5. Formacao superior em Comunicacio Social, Publicidade e Propaganda, reconhecida pelo
MEC;

14.5.1 Apresentacdo de portfélio contendo trabalhos realizados pela empresa, demonstrando
experiéncia na execucio de servicos semelhantes ao objeto contratado.

14.5.2. Declaracao de Disponibilidade;

14.5.3. Declaraciao de que dispoe dos equipamentos, softwares, recursos tecnoldgicos e estrutura
operacional necessarios para a execuc¢ao dos servicos.

14.5.4. Alvara de funcionamento e localizacdo Municipal, emitido pelo municipio do domicilio ou
da sede da licitante, vigente na data de abertura desta licitacio;

15.1. DA QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA
15.1.2. Certiddes Negativas de Faléncia e Concordata e Recuperacio Judicial, expedidas pelo

Cartorio da Distribuicio Judicial da localidade onde a empresa tem sua sede ou através da
Internet, expedidas até 30 (trinta) dias;
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16.1. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
Sera comprovada mediante a apresentacio dos seguintes documentos:
a) Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

¢) Certidao de regularidade para com a Fazenda Federal através de certidio expedida pela
Secretaria da Receita Federal relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao que abranja
as contribuicoes previdenciarias (INSS), mediante a apresentacio da Certidao Negativa de Débitos
competente;

d) Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentacio do Certificado de Regularidade do FTGS/CRF;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacio de Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.
(NR);

Jeremoabo (BA), 09 de junho de 2026.

Carine Ribeiro da Silva
Area técnica

Auxiliar administrativo



